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比较表格变化前后的表达效果。

4. 各组汇报

分小组汇报研究成果，要求如下。

（1） 针对选题，谈一谈在探究过程中有哪些发现或收获？

（2） 什么时候给单元格加边框线？

（3） 如何选择不同的颜色来分隔数据？单元格填充颜色与字体的颜色如何选

取？

（4） 改变行高和列宽的方法有哪些？

（5） 如何设置单元格的填充色？

（6） 如何设置文本的水平和垂直居中？

5. 教学评价

以描述清楚、实践真实和个性体会为主要评价依据。

微项目3  计算生成新的数据

科技词典

1. Excel公式

【名词解释】

Excel公式是Excel工作表中进行数值计算的等式。公式输入以“=”开始。

【概念分析】

简单的公式有加、减、乘、除等计算。复杂一些的公式可能包含函数、单元格

引用、运算符和常量。

【概念应用】

例如：=3*6-2，=A2+B16，=C4/A6，=AVERAGE(A9：D17)*E1+50。

2. Excel函数

【名词解释】

Excel函数是事先已经定义好的一段程序或运算公式，执行后能够反馈给用户

一个结果，这个结果可能是数值，或符号、字符串、真/假。
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【概念分析】

Excel中的函数和数学中的函数是两个截然不同的概念。

Excel中的函数是通过一段程序所实现的某种运算或信息处理，而数学中的函

数表达的是数与变量之间的关系，Excel只是借用了“函数”这个名而已。

【概念应用】

Excel有12大类、450余个函数。如：Countif、Max、Average、Sum等。

技术手册

1. Excel中的运算符

运算符的作用是对公式中的各元素进行运算操作。运算符主要有算术运算符、

比较运算符、文本运算符、引用运算符等几类。

2. 运算顺序

如果公式中同时用到了多个运算符，Excel将按下面的顺序进行运算：

（冒号）、（逗号）、（空格）、负号（如-13、-A2）、%（百分比）、

^（乘幂）、*和/（乘和除）、+和-（加和减）、&（连接符）、比较运算符。

如果要修改计算顺序，应把公式需要首先计算的部分括在括号内。

3. 插入函数

（1） 单击编辑栏前面的函数按钮fx，打开“插入函数”对话框，选择函数。

（2） 在“函数参数”对话框中，单击参数输入框后的按钮，进入工作表，用

鼠标框选参数区域。

（3） 函数参数确定后，单击“确定”按钮，完成单元格中的计算。双击该单

元格右下角的填充柄，可完成其他单元格的计算。

4. 下面列出的Excel公式中，错误的有哪些？

=B3*5+E3/6，=B2+Y+5，=B4+5*(C4-20)，=23*7-12 。

5. 在Excel中，如何快速完成单元格的运算？

如果要在同一列的连续单元格中使用相同的公式计算，可以先在第一个单元格

中输入公式，然后用鼠标拖动单元格的填充柄来实现公式复制，快速完成其他单元

格的计算。

6. 当表格内数据发生变化时，由此得到的运算结果会不会也随之发生变化？

对于先用人工计算，再将计算结果填入表格的情况，如果改变了参与计算的某
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个数据，就要重新对数据进行计算，填入新的计算结果。

如果使用Excel公式进行数据的计算，当修改参与运算的数据后，Excel会重新

按照公式进行自动计算，并更新计算结果。

教学指引

【指导学时】1课时

【教学建议】

本节主要探讨表格数据的运算。很多情况下，单从收集上来的原始数据中很难

发现数据背后的价值，需要对数据进行再加工，通过加工、运算得到新的数据，从

而加深对数据的分析。因此，对数据的运算是数据分析过程中非常重要的环节。

教学中可以通过一些报表的实例，提出问题，引导学生对数据展开二次计算和

探索，以便增强对数据的分析。

【教学范例】

教学目标：

1. 掌握通过构造公式高效完成计算的方法和技巧。

2. 能够使用函数进行特殊计算。

3. 掌握定义名称的方法，并能运用所定义的名称完成相应的计算。

教学重点：公式的构造。

教学难点：函数的应用。

教学方法：分组探索。

教学过程：

1. 引入

通过生活中常见的一些报表实例引入问题，引导学生围绕数据计算展开讨论。

2. 讨论

（1） 计算的方法有哪些，怎样构造计算公式？

（2） 如何高效完成单元格中数据的计算？

（3） Excel中的函数是怎么一回事，怎样用函数完成计算？

（4） 函数中的参数如何输入，有几种方法？

（5） 改变单元格中的数据，与之相关的计算结果会发生什么变化？

（6） 如何定义和引用名称，通过定义名称能够带来哪些便利？
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3. 分组探索

第一组选题：构造公式计算和与平均数。

Excel中的公式与数学中的公式有什么区别。

Excel中的单元格如何引用。

如何快速完成单元格的运算、填充柄的使用。

观察各行中的公式是否一样，有什么变化。

改变单元格中的数据，与之相对应的计算结果是否发生了改变。

第二组选题：使用函数提高运算能力。

如何理解Excel中的函数，它和数学中的函数一样吗。

求和与求平均数的函数是什么，参数又是怎么一回事。

Excel中的单元格区域如何引用。

怎样输入函数中的参数。

观察各行中函数参数的变化。

第三组选题：定义名称方便记忆和引用。

如何定义单元格或单元格区域的名称。

从哪儿可以查看已经定义过的名称所对应的区域。

如何使用名称进行计算。

使用名称计算有什么好处。

能否跨工作表使用名称进行计算，这对调取其它工作表中的数据是否带来便利。

4. 各组汇报

分小组汇报研究成果，要求如下。

（1） 针对选题，谈一谈在探究过程中有哪些发现或收获？

（2） 你是如何构造公式的，能否将自己定义的公式换成函数进行计算？

（3） 函数参数是如何输入的，有哪些方法？

（4） 无论是自定义公式或函数，各行中的公式都发生了哪些变化？

（5） 函数中对单元格和单元格区域是如何引用的？

（6） 定义单元格或单元格区域的名称，都带来了哪些便利？

5. 教学评价

以描述清楚、实践真实和个性体会为主要评价依据。


