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微项目1  版面设计有章可循

科技词典

1. 版面布局

【名词解释】

在往一个空白版面中添加内容之前，应该首先对版面进行合理的布置，以确

定在什么地方安放什么内容，或在什么地方实现什么创意，确保达到良好地表达效

果。

【概念分析】

在准确、有效地传达信息的基础上，进一步提高版面的艺术性，是版面布局

的目的和使命。就像作文之前首先要拟提纲，绘画中的勾轮廓，是版面创作的第

一步，也是统领全局的必要手段。只有合理地进行版面布局，才能制作出美观的页

面，而且便于日后的维护和修改。

【概念应用】

版式，版面创作，版式规划，网页设计，印刷杂志、书籍的版式设计。

2. 项目符号

【名词解释】

项目符号是放在文本前的点或其他符号，起到强调作用。

【概念分析】

合理使用项目符号，可以使文档的层次结构更清晰、更有条理。项目编号可使

文档条理清楚和重点突出，提高文档编辑速度。编号作为word、PowerPoint中的一
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项“自动功能”，只有深谙其来龙去脉，运用得当，才能让“编号”言听计从，不

致适得其反，平添麻烦。

插入项目符号后，按回车会自动添加相同的符号，但按下Shift键回车换行的文

字会自动缩进，却不添加符号。如果想取消项目符号，可将光标移到文本所在行，

单击“项目符号”图标。

【概念应用】

Word中插入项目符号，定义新的项目符号。

3. 蒙板

【名词解释】

蒙板是将不同灰度色值转化为不同的透明度，并作用到它所在的图层，使图层

不同部位透明度产生相应的变化。

【概念分析】

蒙板一词来自于PhotoShop中的蒙板区域，在PhotoShop中蒙板的作用是：如果

你想对图像的某一特定区域运用颜色变化、滤镜和其他效果，而让某些区域（也就

是黑色区域）受到保护和隔离而不被编辑。蒙板和圈选线选择区域在使用和效果上

有相似之处，但蒙板可以利用PhotoShop的大部分功能甚至滤镜更为详细地描述出

具体想要操作的区域。

以图层蒙板为例，就好像在一幅画上面撒上一层细沙子。细沙把底图遮盖住，

它就相当于蒙板。如果你想把底图的一部分显现出来，就可以用手指把细沙划去一

些，如果想再把显出来的一部分盖住则又可以在上面撒上一层沙子。

在PPT中使用蒙板的目的主要是为了让文本框或图形上面的文字显示的更加清

晰，而又能保持蒙版与图片的相对融合。

【概念应用】

PS蒙版图层。

4. 黄金分割

【名词解释】

将整体一分为二，较大部分与整体部分的比值等于较小部分与较大部分的比

值，其比值约为0.618。这个比例被公认为是最能引起美感的比例，称为黄金分割。

【概念分析】

黄金分割是一种由古希腊人发明的几何学公式，遵循这一规则的构图形式被认

为是“和谐”的，在欣赏一件形象作品时这一规则的意义在于提供了一条被合理分

割的几何线段，对许多画家、艺术家来说，“黄金分割”是他们在创作中必须深入

领会的一种指导方针，摄影师也不例外。
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【概念应用】

绘画、摄影构图，建筑、艺术品设计，网页、图书版式设计。

如达·芬奇的维特鲁威人、蒙娜丽莎的脸、最后的晚餐，古希腊维纳斯女神及

太阳神阿波罗雕像、雅典的帕台农神庙等都应用了该比例进行布局。

5. 三等分原则

【名词解释】

用两纵两横四条线将版面平均分成九小格，两两相交构成的四个点称为视觉中

心，重要元素尽量放置在这四个交叉点的位置。

【概念分析】

数百年来，艺术家和设计师无不渴望在其作品中体现黄金分割的完美比例，但

尝试采用黄金分割的视觉设计在多数情况下并不实用，因此，由黄金分割衍生而来的

三等分原则受到大家的青睐。三等分原则实际上是黄金分割的简化版，其基本目的就

是避免对称式构图，对称式构图通常把重要元素置于画面中央，这往往令人生厌。三

等分原则能够借助设计者取得平衡点，从而使画面更加美观，更具艺术效果。

【概念应用】

绘画、摄影构图，建筑、艺术品设计，网页、图书版式设计。

6. 留白

【名词解释】

留白原指在书画艺术创作中为使整个作品画面、章法更为协调精美而有意留下

的空白，留给人们以想象的空间。

【概念分析】

留白也叫空白或消极空间，是版式设计中空白或空置的地方，不仅可以使页面

减轻压迫感，还可以改变整体印象、利于页面构成变化。在PPT设计中“八分饱思

想”和“三等分原则”都是留白原则的体现，是版面设计中一种特殊的表现手法。

艺术角度上说，留白就是以“空白”为载体进而渲染出美的意境的艺术。

应用角度上说，留白更多指一种简单、安闲的理念。

留白有两种作用，一是为了突出重点，引人注意，更好地衬托主题；二是讲究

空白之美，给人以轻松的感觉，形成版面的空间层次，体现设计格调。

【概念应用】

绘画、摄影作品，网页、PPT版式设计，杂志、广告设计。
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技术手册

1. 幻灯片布局的一些原则

在幻灯片设计的众多环节中，页面布局、颜色搭配是最为重要的环节之一。常

规的页面布局有以下几种特点，熟悉这些原则将对版面的设计有所帮助。

（1） 平衡性

文字、图像等要素在空间占用上分布均匀。色彩的平衡，要给人一种协调的感觉。

（2） 对称性

对称是一种美，我们生活中有许多事物都是对称的。但过度的对称会给人一种

呆板、死气沉沉的感觉，因此要适当地打破对称，制造一点变化。

（3） 对比性

让不同的形态、色彩等元素相互对比，来形成鲜明的视觉效果。例如黑白对

比，圆形与方形对比等，它们往往能够创造出富有变化的效果。

（4） 疏密度

版面要做到疏密有度，即平常所说的“密不透风，疏可跑马”。不要整个版面

一种样式，要适当留白，运用空格，改变行间距、字间距等制造一些变化的效果。

（5） 比例

比例适当，这在布局当中非常重要，虽然不一定都要做到黄金分割，但比例一

定要协调，可以遵从简单的三等分原则。

2. 项目符号（或编号）的选取与修改

插入文本框，选择“开始/段落/项目符号（或编号）下拉箭头”，弹出“项目

符号（或编号）”对话框，在预览区选择要使用的项目符号（或编号）。

如果对已选的项目符号（或编号）不满意，还可再次进入“项目符号（或编

号）”对话框进行修改。

将光标移到含有项目符号（或编号）的文本行，单击“项目符号（或编号）”

按钮，即可删除项目符号（或编号）。

3. 蒙板的制作

在图片上面插入矩形框，填充颜色并设置透明度为40%左右。矩形框的颜色可

以用取色器从图片上取色，这样能保持蒙版与图片的相对融合。

4. 三等分原则的布局方法

设想两纵两横四条线把版面平均分成九小格，两两相交构成的四个点（也称为

“着力点”）就是放置重点文字或图片的最佳位置。
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5. 幻灯片对象的排列

（1） 用对齐工具排列

选中要对齐的所有对象，依次执行“格式/排列/对齐/左对齐”。

执行“对齐/纵向分布”，让所选元素按相同间距纵向排列。

（2） 用参考线对齐

添加参考线：在幻灯片空白处单击鼠标右键，选择“网格和参考线”中的“添

加垂直参考线”或“添加水平参考线”。

选中对象，将它拖向参考线，当靠近时，对象会自动贴到上面。

（3） 用网格线对齐

添加网格线：在幻灯片空白处单击鼠标右键，选择“网格和参考线”中的“网

格线”。

拖动对象，会自动对齐网络。

教学指引

【指导学时】1课时

【教学建议】

本节主要探讨一些版面规划和设计的基本原则和方法，在准确有效地传达信息

的基础上进一步提高版面的艺术性。

本节没有复杂的操作，只是一些理念性的设计原则，经过学生的自我探索即可

掌握。所以，教师重在从学生的设计作品中发现问题、加以引导。

【教学范例】

教学目标：

1. 了解内容分块显示的好处，能够通过布局与排版使重点更加突出。

2. 能够利用黄金法则或三等分原则进行版面构图。

教学重点：版面布局协调、比例搭配恰当、重点突出。

教学难点：各种方法的综合运用。

教学方法：分组探索。

教学过程：

1. 引入

通过某个学生具体的PPT作品，来发现其中的不足，从而提出版面设计应当遵

从一些怎样的基本原则。

2. 讨论

（1） 怎样构图能够让重点内容更突出。
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（2） 在文字较多的情况下，采用什么元素可以让文字更条理。

（3） 怎样让图片上的文字显示得更清晰。

（4） 你对黄金分割了解吗？在版面设计中如何运用黄金分割进行构图。

3. 分组探索

第一组选题：分块布局让版面主次分明。

什么是项目符号，有什么作用？如何使用项目符号使文字更加条理。

如何使用文本框对文字进行分块处理。

如何在图片上面添加文字蒙版，蒙版的颜色和透明度如何选取。

第二组选题：黄金构图使画面更加和谐。

什么是黄金分割，黄金分割在摄影、绘画、版面设计中有什么作用。

在纸上或黑板上画出一些黄金分割的版式。

三等分原则是什么，在版式设计中如何运用三等分原则。

留白的作用是什么。

4. 各组汇报

分小组汇报研究成果，要求如下。

（1） 针对选题，谈一谈在探究过程中有哪些发现或收获？

（2） 如何使用项目符号使文字更加条理？

（3） 使用文本框对文字进行分块处理是不是更方便，通过文本框能否实现自

己的设想？

（4） 怎样构图更方便，并且能够基本实现黄金分割理论？

（5） 留白真的那么重要吗，你是如何体现的？

5. 教学评价

以描述清楚、实践真实和个性体会为主要评价依据。

微项目2  让音乐唤起听众共鸣

科技词典

1. 音频

【名词解释】

人类能够听到的所有声音都称之为音频。在现代有更广泛的含义：


